Departamento de Vendas - Fluxograma de Fechamento do Caixa Parte 1

Fase

Abrir o sistemano Pegar o canhoto

Financeiro, opgdo do repasse Y,

de Fechamento P didrio T
. N\

de Caixa o

Fim do dia

Anotar no canhoto do repasse

Anotar no canhoto Anotar no canhoto

diario os eventuais do repasse )/ b do repasse
depbsitos, transferéncias diario as Y diario o

. N N D
bancarias, contas pagas baixas dadas OB valor das

pelalojae outrasdespesas pelo Gerente de

Logistica

vendas em cartdo

A

>

h 4

Separar valor do
troco do caixa
solicitado

{J
sistema \/

Conferir se o restante do
dinheiro estd

Fechamento do Caixa - Parte 1

Separar os canhotos de
cartdo por tipo

(débito, crédito), 4
somar e <A

2
confrontar S
com o sistema S

o

O total dos
canhotos confere
com o informado
no sistema?

N3o, sobrou

N3o, faltou

rVerificar no sistema
sealgum pedido
p/ pagamento
em cartdo

pS

dinheiro ou s
o canhoto do cartdo foi
\extraviado

foitirado em @
e

Pedido
sem baixa

Haalgum
pedido sem baixa?
Alguma venda foi
feita sem pedido?

/

4 .
Em caso de extravio 4
do canhoto,

~ anotarem 4

de acordo com e um pedago \/
o saldo C ] M de papelas \/
informado <. = ovalorda .

pelo sistema venda e o numero do

did
| pedido

h A 4

Dar a baixa no
pedido

-

Paraa Conferéncia
dos Valores

Venda
sem pedido

Fazer
um registro

de Desacordo | e
com os
Procedimentos

e alertar o vendedor

Fazer o pedido
no sistema

i




	Fluxogramas Vendas.vsdx
	Caixa 1


