Departamento de Vendas - Fluxograma de Fechamento do Caixa Parte 2: Conferéncia de Valores

Fase

Lembre-se que
NENHUMA venda
podeser feitasem
que um pedido seja

tirado no sistemal Ha mais algum

entregue sem
pedido?

Ndo,
sobrou dinheiro

Os valoresdo
repasse e do troco
do caixa fecham?

Continuagdo do
Fechamento

do Caixa N3o,

faltou dinheiro

Fechamento do Caixa - Parte 2

O dinheiro nao foi
usado para pagar
alguma despesa?

pedido sem baixa?
Algum produto foi

Fazer as corregdes
conforme descrito

Separar o dinheiro que
sobrou para

Informar o Gerente
de Vendas sobre

Localizar o(s)
recibo(s) ou
comprovante(s)

de pagamento \j/:

R

Langar o valor que
estd faltando
como vale para

o gerente

daloja

P
anteriormente o repassé-lo ao o a sobra de Y
Financeiro &CY dinheiro =

[ junto com %

e — o repasse diario
Somar dinheiro, cartdes, Fazeros Guardar o
depdsitos, despesas langamentos -~ dinheiro w
e baixas da Py nafolhade &5 /\ ) emum N
Logistica % repasse o) esconderijo ‘
e langar mensal ou local
no sistema \/ seguro

T

O repasse deve ser
guardado em local
bem seguro atéser
recolhido pelo
Gerente de Vendas
ou representante do
setor Financeiro
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